[bookmark: _GoBack]Генеральному директору
ООО «Цемент»
Герасимову А.Ф.
от главного бухгалтера
Петровой А.И.
 
Докладная записка
 
Мной, главным бухгалтером ООО «Цемент» Петровой А.И., составлен акт о нижеследующем.

5 декабря 2019 года с кладовщика Иванова И.И. были затребованы письменные объяснения по факту недостачи, которые он должен был представить в течение двух рабочих дней. Однако до настоящего Иванов И.И. необходимые объяснения не представил.

Главный бухгалтер                                               Петрова                                              Петрова А.И.
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